
 

Локальный акт № 11 

 

 УТВЕРЖДАЮ 

Директор  МБОУ ДО ЦТР 

«Октябрьский» 

___________ Н.В. Корзникова 

«_10_» __июля____ 2023 г. 

Приказ №____165-ОД_____ 

 

 

Положение  

о порядке выдачи документа об обучении 

 

1. Положение о порядке выдачи документа об обучении (далее – Положение) разработано на 

основе следующих нормативных документов: Федеральный Закон от 29 декабря 2012 г. N 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ст.60), Порядок организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам 

(Приказ Министерства просвещения РФ от 27.07.2022г. № 629), Устав и локальные 

нормативные акты учреждения. 

2. Настоящее Положение определяет (закрепляет) порядок  выдачи документа об обучении  и 

требования к процедуре оформления и выдачи документа об обучении в  Муниципальном 

бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования Центре творческого 

развития «Октябрьский» (далее – учреждение).  

3. Учреждение может выдавать документы об обучении,  подтверждающие освоение 

дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ (далее – программа), 

курсов, модулей по образцам, разработанным учреждением самостоятельно:  

-  справка об обучении (периоде обучения) (Приложение 1) – выдается (по запросу участников 

образовательных отношений) обучающимся, прошедшим определенный период (этап) 

обучения, освоившим часть программы, курсов, модулей; 

- сертификат (Приложение 2) – выдается (по запросу участников образовательных 

отношений) обучающимся,  успешно прошедшим итоговую аттестацию и освоившим  

программу в полном объеме сроком освоения программы 1-2 года обучения и (или) 

обучающимся,  успешно прошедшим промежуточную  аттестацию и освоившим  программу 

не в полном объеме со сроком освоения 3 и более лет обучения; 

-  «Свидетельство о дополнительном образовании» (далее – Свидетельство,  Приложение 3) – 

выдается (по запросу участников образовательных отношений) обучающимся, успешно 

прошедшим итоговую аттестацию и освоившим программу в полном объеме со сроком 

освоения  3 и более лет.  

4.  Документ об обучении  должен содержать следующие данные: 

4.1. Справка об обучении (периоде обучения) по образцу):  

- фамилия, имя обучающегося; 

- срок (период) обучения; 

- название программы; 

- ФИО и подпись директора. 

4.2. Сертификат (по образцу): 

- фамилия, имя обучающегося; 

- срок (период) обучения в соответствии с программой; 

название программы; 

- ФИО и подпись директора и педагога дополнительного образования. 

4.3. «Свидетельство о дополнительном образовании» должно содержать следующие данные: 

- фамилия, имя обучающегося; 

- срок (период) обучения; 

- название программы; 

 



- регистрационный номер (присваивается по журналу (книге) учета выдачи Свидетельств). 

Регистрационный номер присваивается в соответствии с текущим календарным годом 

(например: № 001-16, где № 001 – порядковый номер, 16 – текущий год). 

- № приказа и дата выдачи Свидетельства; 

- ФИО и подпись директора, заместителя директора по учебно-воспитательной работе и 

педагога дополнительного образования. 

5. Выдача Свидетельства осуществляется на основании приказа директора. 

6. Документ об обучении оформляется на русском языке рукописно черным цветом или 

электронным способом на бланке учреждения. Исправления не допускаются, все записи 

должны быть четкими и аккуратными. 

7. Документы об обучении заверяется печатью учреждения. 

8. Ответственность за достоверность записей в Документе  об обучении несет педагог 

дополнительного образования. 

 

 

РАССМОТРЕНО 

на педагогическом совете 

протокол № 02 от 

«30» мая 2023 г.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 

 
УПРАВЛЕНИЕ  ОБ РАЗОВАНИЯ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ИЖЕВСКА 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ   БЮДЖЕТНОЕ 

ОБ РА ЗОВАТЕЛЬНОЕ   УЧ Р Е ЖДЕНИЕ 

ДОП ОЛНИТЕЛЬН ОГО   О БРАЗОВАНИЯ 

ЦЕНТР ТВОРЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ 

«ОКТЯБРЬСКИЙ» ГОРОДА   ИЖЕВСКА 

(МБОУ ДО ЦТР  «ОКТЯБРЬСКИЙ») 

 

 

ИЖКАР АДМИНИСТРАЦИЫСЬ 

ДЫШЕТОНЪЯ КИВАЛТОННИ 

БЫГАТОНЛЫКЪЁСТЫ АЗИНТОНЪЯ 

«ОКТЯБРЬСКИЙ» ЦЕНТР ВАТСАСА 

ТОДОН-ВАЛАН СЁТОНЪЯ 

МУНИЦИПАЛ КОНЬДЭТЭН 

ВОЗИСЬКИСЬ УЖЪЮРТ 

(«ОКТЯБРЬСКИЙ» БАЦ ВТВС МКВУ) 

 

____________________________________________________________________________ 

 

 

ул. 5-я Подлесная, 44, г. Ижевск, 426069, тел/факс 59-83-89, тел. 59-83-85  

ИНН/КПП 1831029064/183101001, e-mail^tstr-o@izh-edorg.udmr.ru    www: ddt-eduline.ru 

  
от «___»  __________  202__г. № ____/01-35    

 

 

 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ (ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ) № _______ 

 

Выдана__________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

в том, что он (а) обучался(лась) в период с _____________по ____________________________ 

 

в Муниципальном  бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования_  

Центр творческого развития «Октябрьский»__________________________________________ 

 

по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе 

 ________________________________________________________________________________ 
(наименование программы) 

 

 

 

Директор  ________________                 Н.В.Корзникова 
( подпись) 
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Приложение 2 

Образец  «Сертификата» 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

 

Образец «Свидетельства о дополнительном образовании» 

 

 
 

 


