
Дополнительно к материалам 

 

При создании мультимедийных презентаций следует руководствоваться следующими 

принципами размещения информации на экране: 

1. Принцип пропорции – касается соотношения между размерами объектов и их 

размещением в пространстве. Рекомендации: 

− функциональные зоны отделяются друг от друга полями, ограничительными линиями, 

цветом, яркостью; 

− количество зон на экране не превышает 5 – 7, для младшего звена – 3; 

− связанные по смыслу, но различные территориально зоны данных, должны 

отправляться одинаково. 

2. Принцип порядка – означает организацию расположения объектов, которые 

учитывают движение глаз. Рекомендации: 

− тексты для быстрого чтения (оглавления, важные сообщения, инструкции) должны 

располагаться в верхнем левом углу, занимать по ширине 1/4  - 1/3 часть экрана, текст 

должен быть выровнен по ширине; 

− графическую информацию лучше располагать в верхней правой части экрана; 

− имеет смысл разработки и применения постоянного цвета, шрифта, места на экране для 

всех типов сообщений и реакций системы (инструкции по работе, сообщения об 

ошибках, помощь, запросы на ввод информации и т.п.).  

3. Принцип акцента – выделение наиболее важного объекта, который должен 

восприниматься в 1 очередь. Рекомендации: 

− важная информация должна быть краткой и выразительной; 

− использование мнемонических пиктограмм (графическое сообщение); 

− важная информация не должна быть пестрой по окраске, необходим 1 яркий 

контрастный цвет по отношению к экрану; 

− средствами акцентирования являются:  

− размещение важных сообщений в центре экрана; 

− отделение важной информации от остальной свободным пространством; 

− применение окон (в том числе выпадающих), различных цветовым фоном; 

− использование двигающихся объектов и звуковых сигналов. 

4. Принцип равновесия – необходимо равномерно распределять по экрану оптическую 

тяжесть изображения. Рекомендации: 

− информация не должна располагаться только на одной стороне экрана; 

− заголовок лучше акцентировать относительно вертикальной оси экрана; 

− объекты неправильной формы и большие объекты воспринимаются тяжелее, чем 

маленькие и правильные; 



− цветные линии и объекты на темном фоне кажутся приближенными к зрителю, темные 

на светлом – удаленными. 

5. Принцип единства – требуют, чтобы элементы изображения выглядели 

взаимосвязанными, правильно соотносились по размеру, форме, цвету. Рекомендации: 

− для достижения единства используются рамки, оси, поля; 

− впечатление единства создает свободное пространство вокруг объектов. 

В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление 

информации на них. Для создания качественной презентации необходимо также соблюдать ряд 

требований, предъявляемых к оформлению данных блоков. 

  



Оформление слайдов: 

 

Стиль 

- Соблюдайте единый стиль оформления 

- Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации. 

- Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны 

преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями). 

Фон - Для фона предпочтительны холодные тона  

Использование цвета 

- На одном слайде рекомендуется использовать не более трех 

цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста. 

- Для фона и текста используйте контрастные цвета. 

- Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после 

использования). 

- Таблица сочетаемости цветов в приложении. 

Анимационные эффекты 

- Используйте возможности компьютерной анимации для 

представления информации на слайде. 

- Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, 

они не должны отвлекать внимание от содержания информации на 

слайде. 

 

 

Представление информации: 

Содержание информации 
 

- Используйте короткие слова и предложения. 

- Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных. 

- Заголовки должны привлекать внимание аудитории. 

Расположение 

информации на странице 

- Предпочтительно горизонтальное расположение информации. 

- Наиболее важная информация должна располагаться в центре 

экрана. 

- Если на слайде располагается картинка, надпись должна 

располагаться под ней. 

Шрифты 

- Для заголовков – не менее 24. 

- Для информации не менее 18. 

- Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния. 

- Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. 

- Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, 

курсив или подчеркивание. 

- Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже 

строчных). 

Способы выделения 

информации 

Следует использовать: 

- рамки; границы, заливку; 

- штриховку, стрелки; 

- рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных 

фактов.  

Объем информации 

- Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом 

информации: люди могут единовременно запомнить не более трех 

фактов, выводов, определений. 

- Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые 

пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде. 

Виды слайдов 

Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды 

слайдов: 

- с текстом;  

- с таблицами;  

- с диаграммами. 
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Лист проверки слайдов 

№ Наименование Отметка 

Мультимедийное содержание 

1 
Изображения отобраны по размеру, качеству (нет водяных знаков, лишних 

полей информации) и сгруппированы по схожим признакам (фотографии и 

рисунки, лица или пейзажи, панорамы и т.д.) 

 

2 Видео оптимизировано по качеству (проектор Full HD не выдает) и нарезано 

нужными кусками. 

 

3 Таблицы содержат минимум текста и желательно разделены на отдельные 

блоки, для пошагового выхода 

 

4 Диаграммы имеют до 6 (5 + «остальные») ячеек в таблице данных, подписи 

столбцов только прямые и по 1-2 слова 

 

5 
Схемы сделаны из отдельных блоков с размером текста в блоке не меньше 

24 pt. По возможности схемы нужно делить по участкам и показывать с 

анимацией 

 

Слайд 

1 Заголовок слайда, обязательно присутствует, сформулирован как вывод или 

четкое и короткое выражение одной мысли слайда 

 

2 Шрифт без засечек с поддержкой русского языка и хорошей 

распространенностью. Не использовать SmartArt 

 

3 Размер шрифта не ниже 24 pt и дальше с шагом 12 для контрастности  

4 Выделение отдельных слов в тексте только в случаях крайней 

необходимости – все слова, попавшие на слайд, уже ценны. 

 

5 Форматирование строго по сетке в рамках одного раздела. Часто менять 

сетку не желательно. Все элементы строго на своих местах и ожидаемы 

 

6 Проверка на шумные элементы. Ажурные рамки, мелкие картинки, номер 

слайда, дата и прочие не несущие информации 

 

7 
Анимация единообразная в рамках раздела. Желательно не затягивать 

(сокращать время анимации). Если элементы должны появиться группой - 

группируйте или применяйте «вместе с предыдущим». Меньше кликов. 

 

8 Рекомендуется два типа анимации – появление и выцветание. Можно 

двигаться по часовой стрелке меняя направление анимации. 

 

9 Переход слайдов. Выцветание или Сдвиг.  

10 

Остальное. Весь оставшийся текст, дополнительные ссылки и прочее 

помещайте в выдачи и делайте из него конспект в .pdf. Слайды, которые 

могут понадобиться помещайте в конце презентации размещая на них ссылки 

на связанных слайдах 

 

 

 


