
Главное меню программы MS Power Point 2007 

 

«ГЛАВНАЯ» 

 
 

Группировка объектов на слайде (рис. 1) - можно воспользоваться контекстным меню (правая кнопка мыши / Группировать) 

Выделение объектов – сочетание клавиш Ctrl+А, панель инструментов «Выделить» (рис. 2, 3) 

 

         
                           (рис. 1)                                                   (рис. 2)                                                            (рис. 3) 

  

 

 



«ВСТАВКА» 

 
Гиперссылки: если в презентации используется ссылка (гиперссылка), должен быть возврат обратно на главный центральный слайд или просто на 

слайд, с которого была организована ссылка (объекты или управляющие кнопки) 

Действие (прямая гиперссылка) 

      

         



ВСТАВКА ОБЪЕКТОВ НА СЛАЙД 

 

Фильм или видео: 

 
 

 
 

Формат видео Power Point 2003 Power Point 2007 Power Point 2010 

AVI Да Да Да 

WMV Да Да Да 

ASF Нет Да Да 

MPG/MPEG Нет Да Да 

FLV Нет Нет Да 

  



Звук: 

 
 

Любой звук должен быть сохранен как самостоятельный звуковой файл, если размер его превышает параметра «Максимальный размер звукового файла» 

 

                      
  



Диаграмма: обычно используются для представления и/или сравнения данных 

                
 

SmartArt: используются для визуального представления информации. Рисунки SmartArt позволяют визуально представить разнообразные понятия и 

идеи, которые, возможно, трудно убедительно передать только текстом.   

 

 
  



Таблица: 

 
 

Создание фотоальбома (создание новой презентации): лучше использовать фото одного размера. Результат – готовая презентация 

  
При выборе фотографий (команда «Файл или диск…» на рисунке выше) в окне добавления рисунков можно выделить сразу все объекты и вставить в 

фотоальбом. Также можно выбрать свою последовательность (используя стрелки перехода вверх и вниз в окне «Фотоальбом»), изменить контраст и 

яркость фотографий, их направление 

 

 

  



«ДИЗАЙН» 

 
 

Сохранение новой и удаление (любой) темы слайда 

        
  



«АНИМАЦИЯ» 

 
 

«ПОКАЗ СЛАЙДОВ» 

 
Команда «Скрыть слайд» позволяет временно убрать лишний слайд (удобно, если презентация одна, а демонстрация требуется для различной категории 

слушателей). Для этого необходимо просто выбрать слайд и нажать на «Скрыть слайд» 

Аналогично можно использовать слайд «Черная кошка» (слайд с черной или белой заливкой – используется в том случае, когда во время демонстрации 

необходимо переключить внимание слушателей непосредственно на выступающего) 

Также можно использовать команду «Черный экран / Белый экран» во время самой демонстрации в нижнем левом углу экрана (рисунок ниже) 

    



Команда «Произвольный показ» позволяет сменить последовательность слайдов при демонстрации 

 

 
 

Звукозапись – сохранение на рабочий стол 

Настройка времени – секундомер во время демонстрации презентации 

 

«РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ» 

 
 

«Показать разметку»  - создание примечаний на самом слайде (пояснения к тексту, картине, фото и др.) 

 

Заметки к слайду: используются для шпаргалок, краткого написания текста выступления по конкретному слайду и т.п. 

 
 

 

  



«ВИД» 

 
 

Сетка – для удобства в работе и равномерного размещения объектов на слайде 

 

 

Режим ДЕМОНСТРАЦИИ презентации 

 

Работа с маркерами (параметры стрелки в нижнем левом углу экрана): используется для выделения объектов во время работы презентации 

  
Функциональные кнопки во время демонстрации:  

         



Сохранение презентации: 

 

 

     


